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Les onglets Généralités, Planning et Interventions

Pour vous permettre de gérer votre matériel, Soft1002 vous permet de saisir des enregistre-
ments avec des renseignements de différentes natures, dans le respect des modalités indi-
quées par les normes d'assurance qualité des laboratoires.

Le premier écran de saisie : Généralités

La fiche signalétique de l'instrument (qui correspond a la partie stable de I'enregistrement de la
norme) reprend la description administrative, financiére et technique de I'appareil.

Ces notions sont complétées par une information correspondant a la maintenance et aux éta-
lonnages et vérifications passées et a venir.

Un champ remarque permet de stocker des informations complémentaires.

La disponibilité du matériel (en service, hors service et réformé) est notée.

Enfin, la validation de la fiche est enregistrée avec, le cas échéant, la date de validation a partir
de laquelle un historique de description du contenu de la fiche sera entretenu (voir la partie An-
nexes du mode d'emploi).

Le deuxiéme écran de saisie : Planning

Cet écran est tout entier consacré au planning prévisionnel d'interventions (maintenance, éta-
lonnages et vérifications).

La position de l'instrument par rapport au raccordement aux étalons nationaux et internationaux
et les noms des responsables maintenance et métrologie occupent le haut de I'écran.

On pourra noter dans la partie basse de I'écran, outre le nom de l'intervention, la référence de
la procédure qui explicite la fagon d'accomplir l'intervention. Ceci permettra de visualiser la pro-
cédure en cours et d'appeler une feuille de calcul dont le modéle sera exactement celui de la
version actuelle de la procédure lors de I'accomplissement d'une intervention prévue au plan-
ning.

Le troisiéme écran de saisie : Interventions
Cet écran qui relate les différentes interventions réellement faites, peut servir de base a la fiche
de vie.

Une fois ces données stockées, il est possible de les éditer :

* soit sous forme de fiche signalétique (impression fiche standard: fiche simple ou compléte voir

annexes page 5/13)

* soit sous forme de fiche de vie

« avec les interventions: le programme éditera autant de feuille que nécessaire pour faire
tenir I'ensemble des informations concernant les dates et nom d'intervention ainsi que
le résumé.

* sans les interventions: Soft1002 sert alors de modéle ou seront notées a la main les in-
terventions de la vie de l'appareil.

La présence ou I'absence des interventions dans la fiche de vie est décidée dans les an-

nexes (paramétres labo) ou par une combinaison de touches.

* soit sous forme d'étiquettes précisant le numéro de I'appareil, la date de derniére intervention
majeure avec la référence du certificat correspondant ainsi que le nom et date de la pro-
chaine intervention.

* soit sous forme d'un planning général reprenant I'ensemble du parc matériel et indiquant,
mois par mois, les interventions a réaliser.
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Les onglets Documents, Consommables, Entretien et Historique

Le quatriéme écran de saisie : Documents

Les documents liés a l'appareil (mode d'empiloi, fiche techniques ou de sécurité) apparaissent
dans cet écran. lls sont générés comme documents externes dans la partie IV du mode d'em-
ploi.

Le cinquiéme écran de saisie : Consommables

Cet écran vous permet de savoir quels consommables sont utiles pour le fonctionnement de
I'appareil.

Il vous est loisible de commander un consommable directement a partir de cet écran.

Si vous avez choisi de gérer le stock, la quantité disponible s'affiche alors.

Le sixiéme écran de saisie : Entretien
Cet écran vous permet de gérer le colt des entretiens effectués par des entreprises externes
sur le matériel considéré.

Le septiéme écran de saisie : Historique

Cet écran vous permet de gérer I'historique de I'enregistrement du matériel a partir de sa vali-
dation. Si on clique sur une date, on a alors accés a l'identité de la personne ayant fait la modi-
fication et aux renseignements tels qu'ils figuraient depuis la date précédente et jusqu'a cette
date.

La tragabilité est ainsi maintenue parfaitement.
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Utilisateur actuel
GRANDMONTAGNE Claude

Changement d"utilisateur...

Matériel

Débuter par

%

Interventions

Entreprises
Maintenance

Foumisseurs

Soft1002

du dimanche 27 novembre 2011

=

Matériel

Documents

Consommables

A partir de n'importe quel écran de
pilotage, un clic sur la radio image
correspondante (ou la frappe de I'équival-
ent clavier "2") vous conduit a I'écran de
gestion du matériel.

Version V11

a0

| - GESTION DE L'INVENTAIRE:
La table "Matériel" permet de gérer I'inventaire:

@Vew'mal\un a prévoir

e Vs
Planni Interventions Documents |

Appareil EN SERVICE
(" cenérsites )

ng

Vs
Consommables Entretien

Vs

N° identifiant 1
Nom de Apparell Balance
Caractéristiques METTLER 1550
Regule 31/12/10

Fournisseur METTLER

@
L}

(] doccasion

Prix HT 1 500,00 Euros
5

200,00 Euros

Amortissement Durée garantie 1an

Prix entretien en E.

Mis en service le mercredi 31 aodit 2011
Lieu du mode d'emplol Dossier matériel

Affectation Pesée des prélévements

[ Contrat d'entretien
Numéra contrat

Nbre de visites prévues 0

La deriére int

ervention a eu lieu le 02/03/11. Lz prochaine
Remarques

sera du type "Verification” et

[ Fiche validée Date de validation 00/00/00

N° autre BAL Bac 01
N° inventaire 11/543/09
n" de série 2322342367890

Type apparell Appareil de mesure

Taux TVA

Payeur| ABO
N° commande 11/5

19,6%

180711

Salle Bureau 12

Labo Utilisateur Bactériologie

Modalités

& faire avant le 15/05/12

(] Hors qualité JHS

Il

(] Réformé

G

A partir de la liste des appareils, double-
cliquer sur une ligne pour en voir le détail ou
cliquer sur le bouton "Nouveau" pour faire
apparaitre une nouvelle fiche.

- Un numéro d'ordre (N° identifiant), est
affecté a chaque appareil par la machine. Ce
numéro est unique, attribué séquentivement
par le programme et spécifique de I'appareil.
C'est ce numéro que I'on doit trouver sur
I'appareil lui-méme car il permet d'effectuer
la tracabilité administrative et fonctionnelle
de l'appareil.

- L'enregistrement doit comporter le nom de
I'appareil . Notez un terme générique
(Exemple: balance, étuve ...) qui est
énuméré c'est-a-dire dont la saisie est
assistée par l'ordinateur et dont
I'enrichissement par une nouvelle valeur
demande a étre confirmée.

Les caractéristiques permettent de noter les particularités de l'instrument (exemple
le modéle d'une balance). Le numéro de série peut étre noté le cas échéant. Il com-
plétera l'identification du matériel.
- Le "numéro autre" permet de noter sur 10 caractéres le code de votre choix. Le pro-
gramme vous interdira une codification déja enregistrée pour un autre appareil.

Ceci permet d'avoir des codes plus évocateurs que le numéro (exemple ETUV 01,

BALA 05).

- Le "numéro d'inventaire" permet de noter (20 caractéres) un numéro d'inventaire
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comptable ou tout autre identification supplémentaire.
- La date de réception, si I'appareil est d'occasion, sont des renseignements notés

ensuite.

- Le nom du fournisseur est contrélé a partir du fichier "fournisseurs" qui est commun
aux consommables et au matériel.

- Le type de matériel : un clic vous permet de le désigner dans un menu local hérité de
I'énumeération TypeMatériel (voir annexes page 11/13).

- Le nom du payeur est contrélé a partir d'un menu local qui refléte les payeurs notés
dans le programme (voir annexe VI-Les Payeurs).

- Le prix hors taxes, le taux de TVA, la période d'amortissement, la durée de la ga-
rantie, le nom du payeur, le prix de I'entretien et le numéro de commande de I'ap-

pareil peuvent étre notés.

- La date de mise en service, La salle, le lieu du mode d'emploi, le nom du labora-

toire utilisateur et I'affectation peuvent étre enregistrés.

Cts [ réforms E : Appareil EN SERVICE
- Les cases a cocher "Hors qualité", "HS" et "Réformé" : o ~ Deseriptif ___ Plannir
permettent de préciser le statut du matériel. Si aucune de [V 1dentifiant 2

@ Mom de 1'4ppareil Etuve

ces cases n'est activée, le matériel est en service ainsi Caractéristiques JOUAN EU 115
que le montre le feu vert en haut et a gauche de I'écran. L'appareil est alors recruté

Appareil HORS SERYICE

dans les plannings de vérification et d'entre-

Mus:  [réforms

N* identifiant 2
@ Mom de 1'4ppareil Etuve

Fournizseur JOUAN

d'entretien. Le feu en haut et a gauche de (T Hrérrm:

I'écran passe a l'orange.

Si la case Réformé est cochée, I'appareil n'existe plus au labo-

Caractéristiques JOUAN EU 115

T - tien
Descriptif Flanni

Si la case HS est cochée, I'appareil est pré-
sent au laboratoire mais on ne s'en sert pas.
L'appareil est alors sorti dans les plannings
de Vériﬁcation et Appareil REFORME

Descriptif

N* identifiant 2

@ Mom de 1'4ppareil Etuve

Caractéristiques JOUAN EU 115
Fournisseur JOUAN

ratoire et sera donc enlevé des plannings d'interventions a ve-

nir. Le feu est rouge.

Enfin, la case Hors qualité vous permet d'entrer la totalité de votre équipement et de

Données générales

Nom de l'appareil: Balance

Caractéristiques de I'apparell: METTLER 1550
Type d'apparell: Appareil de mesure
identifiant: 1

Numéro de série: 2322342367890

N* d'inventaire: 11/543/09

N° autre: BAL Bac 01

distinguer ceux qui suivent une gestion qualité des

- Une remarque permet de noter des caractéristi-
ques sous forme d'un texte libre.

Une case a cocher précise si la fiche matériel est
validée. Seules les personnes ayant les droits de
modification et de suppression ont une action sur la
case a cocher.

Quand elle est cochée pour la premiére fois, la date
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Maintenance [] contrat d'entretien
Modalités

Murmnéro contrat

Mhre de wisites prévues O

La derniére intervention a eu Tieu 1o 3040696, La prochaine sera du tupe "Werification” et d faire avant e 4 /08597

de validation s'inscrit dans la case prévue a cet effet et la

date et le nom de la personne qui a validé s'inscrit dans un | Contrat d'entretien
historique de la fiche accessible par état ou par I'onglet "his- k

torique™.

N* de Contrat 99-5558
Mom Entreprize Yientvit
Adresse

14. rue pressée

69002 LYON
Téléphane
04 78 30 95 45
Date de début wendredi 1 janwier 1999
Date de fin vendredi 31 décembre 1999
Modalités & prevenir courant mai

Hombrede 1
wisite(s) prévueis)

% X

: <.
Supprimer cr.anéé‘%ent

Modalités A prevenir courant mai

Vienthit
04 72 30 95 45
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Utilization
Flanning

Nom & caractéristigues de |' appareil N Fournisseur Révision Salle
BALANCE SARTORIUS /MC 210 P 243 9750038 Sartorius 16 oct. 2012 "7 (818
PIPETEUR BIOHIT / Proline XL 128 BIOHIT 18 juin 2004 206 (] ]
OUTILLAGE Pergeuse 439 08 EN 085 Brossette BTI 00/00/00 001 L 1]
MINUTEUR FISCHER BIOBLOCK 1103 FISHER BIOBLOCK Scientific 7 déc. 2011 189 oo

- La possibilité d'avoir un contrat d'entretien lié a I'appareil (et éventuellemnt a d'au-
tres appareils) est conditionnée par le choix d'une boite a cocher. Quand on clique
dessus, I'espace a droite du numéro de contrat devient saisissable.

-L'entrée d'un numéro de contrat peut faire référence a un contrat déja enregistré
(contrat collectif) auquel cas il apparait les coordonnées de la société de maintenance
dans le cadre prévu a cet effet.

Si le numéro de contrat est entré pour la premiére fois, le programme vous propose
alors la création de sa fiche en spécifiant le nom de I'entreprise de maintenance.

La encore, si I'entreprise n'est pas encore répertoriée, le programme vous propose de
la créer.
Sinon, il affiche son adresse et son numéro de téléphone.

Les dates de début et de fin de contrat ainsi que le nombre des visites et les mo-
dalités sont alors notés.

Apreés enregistrement de cette fiche de contrat, le numéro du contrat, le nombre de vi-

site(s) prévues, les modalités et les coordonnées téléphoniques de I'entreprise appa-
raissent dans la fiche du matériel.

L'écran concernant les généralités du matériel est rempli.



Novembre 2011 Manuel d'utilisation de Soft1002 V11 version 3.0 Partie Il page7/15

LE MATERIEL : Planning des interventions

Avec ces renseignements, tout utilisateur qui a le droit "Accés" pour le fichier d'inven-
taire va donc pouvoir consulter les fiches.
& /\:7 areil EN SERVICE
€ Généralités. ) - Planning ;Lr\{ Interventions

‘ N° identifiant  q

Les feux d'Utilisation reflétent I'état de disponibilité du matériel: vert
si l'appareil est en service, orange s'il est hors service et rouge s'il

@ Nom de I'Apparell Balance

Caractéristiques METTLER 1550 est réformé.
& 18] vt v Les feux de Planning reflétent le statut de
T Y e e Vo ¥ Y eeewe Y wewm wewe ) Verification de |'appare||: rouge, la pro-
Planning des interventions sur Balance METTLER 1550 N1 N* autre BAL Bac 01 Chalne Vérlflcatlon eSt dépaSSée, Orange,
Responsablemaersnco GRANDMONTAGNE Ciauds la prochaine vérification approche (a
Responsable métrologie GRANDMONTAGNE Claude H A 1 A i
 Reccordé COFRAC Etlonnage moins du délai noté dans le planning),
Detsaustamng : . , vert, la vérification est prévue dans un
Nom de l'intervention Rythme Délai = Majeure Calendaire Procédure Opérateur s e . -
vérification S0 45 | @ | O RMEO302 | cGM laps de temps supérieur au délai noté
Suivi rapproché 1 0 =) =) PRME0301 CCM

dans le planning.

&y Si, de plus, il a le droit de modification
‘ "Modif", le programme lui permettra de
corriger des erreurs ou de compléter la fi-

che (nouveau contrat, réforme...).

Meme planning qu'un autre matrie S'il a le droit d'imprimer, il peut alors édi-
= [ 5 T ;?, ter:

» d'un simple clic sur le bouton du
méme nom, la fiche de vie qui re-
prend les caractéristiques évoquées
plus haut. A noter que si I'on clique
sur le bouton avec la touche contréle
sur PC et Commande sous Mac, le
choix initial des options labo est in-
verse. A

" Balance METTLER 1550 N°1 N° autre BAL Bac 01
érification
800 .55 T D 45 ¥ Action majeure () Calendaire

aure Vérification compléte des balances de type |

Il peut aussi, en choisissant le menu
local "Imprimer la sélection" imprimer
la liste ou les fiches d'inventaire vt
qui reprennent les informations admi-
nistratives sous une autre forme.

Enfin les états vous offrent des possibilités trés étendues sur la présentation de I'in-
ventaire avec des tris et des ruptures.
Exemples: états par salle , par type d'appareil, par identifiant...
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Il - PLANNING DES INTERVENTIONS

Un clic sur 'onglet intitulé "Planning" vous permet d'accéder a un écran ou sont résu-
meées les mesures prévues pour maintenir le matériel en bon état de fonctionnement.

On notera ainsi:
- le nom du responsable maintenance

- le nom du responsable métrologie
- I'éventuel raccordement aux chaines d'étalonnage du Systéme International.

[ ¥oir 1a procédure .. |

Si vous avez l'autorisation d'ajouter des phases du planning ("Ajout” dans le fichier
planning), le bouton "Ajouter" est alors actif.

Un clic dessus vous aménera I'écran de saisie de l'intervention a prévoir. On pourra

Documents E Aocés |:| & jout |:| FModification |:| Suppression E Irnpression

Planning

E Suppression

alors noter:

. ) ... .. -lerythme d'intervention en jour (365
[ accts [ Ajout [] Modification pour une vérification annuelle);

- le délai en jour qui indique la période ou le programme signalera 'appareil comme a
vérifier bientot;

- le nom de l'intervention choisi ou non dans la liste proposée;

- s'il s'agit d'une intervention majeure ou non.
La différence entre une intervention majeure et mineure est que la premiere entraine le recalcul des dates de modifi-
cations présentes sur le premier écran (voir INTERVENTIONS) alors que la seconde ne les modifie pas. Si vous
adoptez un planning de maintenance hebdomadaire vous avez tout intérét a noter 'intervention comme mineure car
la date de prochaine vérification ne changera pas toutes les semaines.
En revanche, pour une opération importante annuelle telle qu'un étalonnage ou une vérification, vous choisirez de la
désigner comme majeure de fagon a ne pas oublier de la faire puisque la date de prochaine vérification apparait sur
I'étiquette apposée sur 'appareil.

- s'il s'agit d'une intervention calendaire ou non.
Quand une intervention est calendaire, sa réalisation avant la date prévue ne remet pas en cause la date de prochaine
intervention. Le décalage est ainsi annulé et I'on peut prévoir, pa exemple, la vérification des balances en aofit quoi-
qu'il arrive.
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De méme, le nom (titre) de la procédure peut étre noté dans le champ "Procédure".
Pour cela, il vous suffit de taper les premiéres lettres de la procédure et le programme
vous propose celle qu'il vous parait nécessaire de choisir.

X consommabies )

jons sur Balance METTLER 1550 N*1 N autre BAL Bac 01

Date
01/01/11
02/03/11

Nature de

La deridre intervention a eu leu le 62/03/11. La prochaine sera du type "Veérification" et & fare avant le 15/05/12

Nom de l'opérateur  N°
ccM 1
cGM 2

Certificat
M-11-01-01
N_001

Prochaine intervention
15/05/12
18/09/11

Verification
Nettoyage

-
dure en cours.

Le bouton "Voir la procédure..." vous
permet pour l'instant de visualiser la

procédure.

Si vous utilisez 4DWrite et si vous
avez le droit d'imprimer les procédu-

Vous créez ainsi un lien entre la procédure et

_l'intervention qui sera mis a profit lors de I'éxécu-

tion de cette derniere (voir INTERVENTIONS).
Si vous avez enregistré une feuille modéle
4DView dans la procédure, le champ Nom de la
piece-jointe 4DView sera rempli par la piéce
jointe choisie parmi celles notée dans la rpocé-

g Descriptit  NPIBCESHIES

Balance METTLER 1550 N°1 N° autre BAL Bac 01

1

01/01/11
rrrrrrrr

mardi 15 mai 2012

(O Contrat d’entretien

ifcst M-11-01-01

O Validée

res ("Impression" dans le fichier document) le bouton correspondant est actif et il vous
est loisible d'éditer la procédure sur 4DWrite.

Apres enregistrement de la fiche de planing, la ligne de planning nouvellement saisie

vous apparait dans le tableau.

Si vous avez le droit de modifier ("Modif" dans le fichier Planning), le bouton modifier
est actif. Aprés avoir désigné la ligne a modifier, un clic sur le bouton vous raméne a

['écran de saisie.

Si vous avez le droit de supprimer une ligne de planning ("Suppression" dans le fichier
Planning) vous pouvez alors faire disparaitre a jamais la ligne désignée.

- le code de I'opérateur ou du responsable de I'intervention correspond a ce que le
programme proposera par défaut dans la fiche d'intervention.
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lll - INTERVENTIONS
Un clic sur I'onglet "Interventions" vous améne
sur I'écran des interventions.
% ey Si vous avez le d.roift d'aj_outer des_, interventions
L Balnce METTLER 155011 1 aure BAL Bac 01 '('"Ajout" dans le fichier d'interventions) le bouton
Nor de I pisce-jointe Type | Extention Ajouter une fiche" est alors actif.
Un clic dessus vous améne I'écran de saisie
d'une intervention.
- On y trouvera:
- la date d'intervention qui vous sera propo-
Nom de Ia Plece | Piéce jointe a I'intervention
Type de document Texte
% ( importerunmockle )

Gérer document interne ) (" importer document externe )

LS

sée a la date du jour mais
que vous pouvez modifier si
l'intervention a eu lieu
avant; Taile du fichler (an octets) 0
- la nature de I'opération .
qui dépend d'une liste déja @
évoquée lors du planning.
Les boites a cocher Périodique et calendaire seront automatiquement selectionnées si le
nom de l'intervention fait référence a une ligne de planning calendaire.

Le détail de I'opération et le résultat peuvent étre notés;

Le bouton procédure vous permet de visualiser la (ou les) piéce-jointe(s) dépendant du
document qualité dont vous avez noté le nom dans le planning.

Le nom de I'opérateur est obligatoire pour pouvoir enregistrer la fiche.

Le noms du vérificateur n'est pas obligatoire pour pouvoir enregistrer la fiche.

La case a cocher "Approuvée" permet a l'utilisateur du programme qui a coché la case
"Approbation avant validation" dans I'onglet "Matériel" des paramétres labo... (voir an-
nexes) de noter I'approbation c'est-a-dire une prévalidation de l'intervention.

La case a cocher "validée" permet a I'utilisateur du programme d'envisager une modifica-
tion si elle n'est pas cochée. Si elle est cochée, il ne vous plus possible de la mofdifier
mais il sera cependant possible de la voir.

L'onglet Piéce-jointes vous donne accés a la liste des piéces jointes liées a cette interven-
tion. Ce peuvent étre des feuilles de calcul (sous 4DView ou autre éditeur) liée a la procé-
dure (voir DOCUMENTS) ou, a défaut, tout document désigné dans I'ordinateur.

Les boutons Ajouter, Voir, Modifier et Supprimer permettent de gérer les piéces jointes.

Le bouton Gérer document interne vous permet, si 4DView est installé soit de disposer
du modeéle 4DView de la procédure ou a défaut d'afficher une feuille de calcul vierge.

Le bouton "Importer un modéle de la procédure" vous permet de faire apparaitre une
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feuille de calcul stockée dans les piéces-jointes du document qualité correspondant a
la procédure d'intervention notée dans le planning.

Le bouton "Importer document externe" vous permet de charger une feuille de calcul
de votre choix a partir de la fiche d'intervention.

Le bouton "Lancer document externe" vous permet de faire apparaitre la feuille de
calcul importée.

Remarque: Il est trés important de noter que cette feuille est un modele dont les résultats seront stockés dans I'inter-
vention elle-méme. Ainsi, avec 'assurance qu'une fiche d'intervention validée ne sera pas modifiée, vous pouvez
conserver en toute sécurité la trace d'interventions nécessitant des calculs complexes (vérification d'une balance par
exemple) telle qu'elle a été completée lors de la saisie informatique.

L'impression de la feuille peut alors étre signée et servir de constat de vérification que vous placerez dans le dossier
du matériel considéré.

Comme évoqué plus haut, les dates de vérifications s'actualisent automatiquement si
l'intervention est de type majeure sur la base de l'intervention majeure autre que celle
actuellement traitée prévue dans le planning.

1l manque les interventions: Vérification
Etalonnage Si, en quittant la fiche de matériel, le programme s'aper-

¢oit qu'une intervention considérée comme majeure n'a
pas encore été effectuée, il vous adresse une information
relatant I'anomalie en listant toutes les opérations man-

uantes.
|
Une fois les opérations majeures réalisées et enregistrées sur I'ordi-
1 Salle Bureau 12 nateur, il vous est loisible d'éditer les étiquettes avec lesquelles vous
. BALBac 01 pourrez marquer les appareils : en effet ces étiquettes reprennent le
Ry o numéro de I'appareil et indiquent en clair la date de la derniére et
02/03/11 celle de prochaine intervention.
Prochaine révision: Ainsi, les utilisateurs sont informés de la validité de I'utilisation de
15/05/12 leur matériel.
En ratard Deux boutons (En retard et Urgence) situés en bas a droite de la liste des matériels
Tom— * vous permettent de visualiser directement les appareils dont la date limite d'interven-

tion est dépassée ou approche.
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i ——
. . ] e Y : H =
Dans la table des interventions, que I'on réservera a des exploitations Planning généml]
T e " . s r "
statistiques (états, graphes ...), se trouve un bouton "planning général ~roloai
. . . . . . MEtrologie ]
qui édite un état des interventions classées par mois. a
Yalidation |
Interventions
FLANMIMG GEMER AL DES INTERVENTIONS
Moiz d'intervention | Prochaine intervention iMatureOpération iCode Procédure Morndppareil  (Caractéristique [ s Yisa
Décembre 1993 52793 Maintenance #0094 Distributeur | AD-50/100 282
Décembre 1993 114A12/93 Wérification *0087 EBalance 9522 C 330
Mars 1994 Ti0Z/94 Maintenance #0094 Distributeur | AD-50/100 282
Juin 1994 2/06/34 Vérification #0087 Balance METTLER PM E10 {132
Juin 1994 17/06 /94 Vérification #0087 Balance METTLER PM E10 {132
Septernbre 1994 1709794 Vérification Pas de procédure notée  Distributeur  (AD-50/100 282
Septernbre 1994 12/09/94 Vérification #0087 Balance METTLER P 1200 27

Le bouton Métrologie vous permet de réaliser des séances de métrologie si vous avez
4DView et seulement de les noter sinon.

Le bouton Validation permet d'acceder directement a I'écran de validation des inter-
ventions.

Vous pourez utiliser cette possibilité chaque fois que vous voudrez accéder aux inter-
ventions sans étre obligé d'ouvrir la fiche de matériel correspondant.

Pour cela, il suffit de faire un double-clic sur l'intervention & modifier.

NB: le bouton A approuver apparait si I'on a coché la case Approbation avant validation
dans 1'écran matériel des parametres labo (voir Annexes Parametres labo).

Fichier Interventions: ¢ fiches sty =———————DHIf
Hom Intervention Date Nom del appareil N*®
Yérification 08/03/99 Balance 1|~
Yérification 0970100 Pipetman 20
Yérification 20/01/00 Balance 1
Yérification 16702700 HMicropipette 3 A approaver
16/02/00 Pipetman 20
14704700 HMicropipette 4 .
14704700 Ficropipette |4 Avatider
Yérification 14/0%700 HMicropipette 3
Yérification 14/04/00 Balance 1

Recherches

[«

Intervention n°8 sur Micropipette 200 pl réalisée par CGM

‘B

VAL merci
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IV - Consommables

Un clic sur l'onglet "Consommables" vous améne sur I'écran des consommables liés a
I'appareil.

‘‘‘‘‘‘‘‘‘

1 Pour entrer un consommable, il vous suffit d'en-
trer son nom dans le champs en bas du tableau.

Le programme vous aide dans la saisie du nom
en vous présentant un tableau des consomma-
bles commencgant par les caractéres déja tapés.
Une fois validée la saisie, le consommable se
place dans le tableau et vous indique sa disponi-
bilité s'il est noté comme faisant I'objet d'une
gestion de stock. Dans le cas contraire, la cote
d'alerte indique NC (non communiquée) et le
stock est marqueé -.

Le bouton "Appeler un ensemble" vous permet d'inscrire tout un ensemble de consom-
mables préalablement enregistrés.

Le bouton "Nouvelle proposition" vous permet, si vous avez sélectionné un consom-
mable de faire une proposition d'achat directement sans étre obligé de retourner a
I'écran de pilotage.

V - Entretien

Un clic sur 'onglet "Entretien" vous améne sur I'écran du
nnnnnnnnn == Suivi financier des interventions extérieures effectuées

sur un appareil.

. Pour entrer une intervention extérieure, il vous suffit de
%y == | choisir une proposition (par son n°) aprés avoir cliqué sur
le bouton "Appeler une proposition".

Le programme affiche alors les caractéristique de l'inter-
— vention et fait automatiquement la somme de celles pré-
sentes a I'écran.

b Il est également possible d'imprimer un état sur la sélec-
tion des interventions extérieures d'entretien.

Le bouton "Retirer un entretien" vous permet de supprimer l'intervention extérieure
d'entretien désignée.



b
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VI - Historique

Dés qu'une fiche de matériel est validée, un enregistrement des modifications des
données sur cet appareil est automatiquement créé.

ification dépas:

HISTORI( LIEDESMDDIF\C;&T\GNSDE\_JAF\CHEMA;ER\;:mmmmES e v b ] Un CIiC Sur I'onglet "HiStorique" Vous améne Sur I'écran
L s e des modifications effectuées sur I'appareil sélectionné.

13 novembre 2009
1 décembre 2009

Pour faire apparaitre la descrition de I'appareil a un ins-
tant donné, il suffit de cliquer sur la date de changement

adéquate.

Données dutilisation et de responsabilités
salle: 112

ol
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VIl - ENTREPRISES MAINTENANCE

Copie Fournisseur
Spécial

:i@’b Nom de [Entreprise cr Localité Téléphane

VARIAN 91941 LES ULIS CEDEX 0169863829
SOAF 14650 CARPIQUET 02 3126 69 97
METTLER 69280 Marcy IEtoile 00 00 00 00 00

Bog B a3

Ensemble Houveau

A partir de ce fichier de consultation, on peut éditer

Partie Il page 15/15

Entreprises
Haintenance

Le fichier "Entreprises Maintenance" réca-
pitule les sociétés de maintenance de ma-
tériel avec lesquelles le laboratoire entre-

tient des contrats de maintenance.

Le bouton "Copie Fournisseur" permet de
choisir dans la liste des fournisseurs de
matériel ou de consommables un nom afin
d'importer la fiche correspondante.

MomEntreprise Adresse

CodePo|Localité

des listes,

METTLER 10, rue des Poids

69007 |LYON

. NomEntreprise LEITZ

des fiches,

La fiche montre I'ensemble

des Contrats paSSéS avec une Ct:d’ePostal & Localité £9004 'L'YDN )
Télaphone 723303512 Télacopie

entreprise et permet méme de |commentaires
mOdIerr Ie Contenu de ce con- Demander M. GRANDMOUGIN du S&Y

Adresse 123, rue HENON

Contrats

trat. N° de Contrat Date de Début | Date de Fin
1234 ER 54 oo/00/00 | oo/oo/o0
123 ER 34 12/08/92 | 12/11/93

Télex

NWETILER
10, r4e des= Poid=
BO00T LYo

ou des étiquettes.




